PATVIRTINTA
Druskininky miesto muziejaus direktoriaus
2026 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. DVE-10

DRUSKININKU MIESTO MUZIEJAUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Druskininky miesto muziejaus (toliau — Muziejus) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
ir vidaus kontrolés Muziejuje taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavimag
ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) ar
preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — preliminarioji sutartis, o pirkimo sutartis ir
preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudaryma, vykdyma bei vykdymo prieziiira, jos rezultaty jvertinima,
taip pat interesy konflikty valdyma bei pirkimy analiz¢ bei veiklos tobulinimg (toliau — pirkimy procesas).

1.2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Muziejaus pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, ji igyvendinanciais teisés aktais,
Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Muziejaus vidaus teisés aktais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys Muziejaus pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos
bity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
lpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose; turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti Muziejaus veiklos plany
jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims bei Tvarkos apraso
laikymasi.

1.4.Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

1.4.1. BDAR — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);

1.4.2. BVPZ — Bendrasis vieyjy pirkimy odynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vie$uju pirkimy Zodyno (BVPZ), su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008, i§
dalies kei¢ian¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy
zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél pirkimy tvarkos,
kad CPV biity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo 15 d.) yra taikomas BVPZ,
pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

1.4.3. CPO - Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos igaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

1.44.CVP IS —  Centrinés vieSyjy pirkimy  informaciné  sistema,  adresu
https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/;

1.4.5. Darbuotojas — Muziejaus darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj;

1.4.6. DVS — Muziejaus naudojama dokumenty valdymo sistema,
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1.4.7. MaZos vertés pirkimuy tvarkos apraSas — MaZzos vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo*;

1.4.8. Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika — Numatomos
viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo
metodikos patvirtinimo*;

1.4.9. Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Muziejaus vadovo patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasas;

1.4.10. Pirkimy suvestiné - Muziejaus parengta ir Centrinéje pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti Istaigos
pirkimus (iSskyrus neskelbiamus mazos vertés pirkimus, taip pat konkrec¢ius pirkimus, kuriuos planuojama
vykdyti pagal sukurtg dinaming pirkimo sistema, ir atnaujintg tiekéjy varzymasi, atliekama pagal sudarytas
preliminarigsias sutartis);

1.5. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos savokos yra apibréztos VP ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

1.6. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

2.1. Uz VP ir kity pirkimus reglamentuojanciy teises akty laikymosi uztikrinimg Muziejuje yra
atsakingas Muziejaus direktorius.

2.2. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

2.2.1. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo;

2.2.2. Atsakingas uz planavima asmuo;

2.2.3. Pirkimo iniciatorius;

2.2.4. Pirkimy organizatorius;

2.2.5. Pirkimy komisija;

2.2.6. Pretenzijy nagrinéjimo komisija;

2.2.7. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

2.2.8. Pirkimy koordinatorius;

2.2.9. Pirkimy administratorius;

2.2.10. CVP IS administratorius;

2.2.11. Asmens duomeny apsaugos pareigiinas;

2.2.12. Finansininkas.

2.3. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Muziejaus direktoriaus gali buti paskirti keli Pirkimy
organizatoriai ar sudaryta Pirkimy komisija ar Pretenzijy nagrin¢jimo komisija nustatytam laikotarpiui ar
konkretiems pirkimams vykdyti.

2.4. Pirkimy komisija veikia Muziejaus vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus.

2.5. Pirkimy komisijos nariai per 3 (tris) darbo dienas nuo jos paskyrimo, bet ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimy procediirose pradzios, turi pasirasyti konfidencialumo pasizad¢jimg ir Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius
interesus.

2.6. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacijg tikslina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
jstatyme nustatyta tvarka.



3

2.7. Muziejaus pirkimo procediiroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkancigja
organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). Muziejus Jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir suteikia
jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Atsakomybe¢ uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP] nustatyta
tvarka.

2.8. Muziejus gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis. Susitarime
dél bendrai atlickamo pirkimo yra nustatomos kiekvienos organizacijos uzduotys ir suteikiami jgaliojimai
toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

2.9. Muziejus prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti 1§ arba per CPO, kai:

2.9.1.mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tiikstanc¢iy
eury) be PVM (nusprendus nepirkti i$ ar per CPO S$iuo pagrindu, pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos
budu);

2.9.2.CPO celektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Muziejaus poreikius
ir Muziejus negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas
1¢Sas.

2.10. Atsakingo uZ planavima asmens funkcijos:

2.10.1. vertina i§ Pirkimo iniciatoriy gauta pirkimy poreiki, rengia einamyjy biudZetiniy mety
Pirkimy plang ir po Pirkimy plano patvirtinimo pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka paskelbia
Pirkimy suvesting CVP IS;

2.10.2. esant poreikiui, tikslina Muziejaus pirkimy plang ir atitinkamai skelbia Pirkimy suvestinés
patikslinimus.

2.11. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingo asmens funkcijos:

2.11.1. uztikrina, kad Tvarkos apraSe nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar gali
daryti jtaka jo rezultatams, taip pat pagalbines viesyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys asmenys Tvarkos
aprase nustatyta tvarka, pasiraSyty konfidencialumo pasizadé¢jimg ir neSaliSkumo deklaracijg (ar, kai
privaloma, deklaruoty privacius interesus);

2.11.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtakg jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. pasStu, DVS ar kt.) primena
apie pareiga vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis
objektyvumo, nesaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo
principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija — apie pareiga ja
patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme
nustatyta tvarka.

2.11.3. gaves pasirasyta Paskyrimo dokumentg, ne véliau kaip kita darbo dieng pasirinktomis
priemonémis (DVS, el. pastu ar kt.) rastu informuoja paskirta asmenj apie pareigg Tvarkos aprase nustatyta
tvarka pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaruoti
privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su §ia pareiga susijusig metoding pagalba.

2.11.4.pragjus 4 (keturioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar
paskirtas asmuo Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo
deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos
pareigos apie tai patikrinimo dieng rastu informuoja Muziejaus direktoriy ar jo jgaliota asmenj;

2.11.5. atlieka nuolating teisés akty, susijusiy su interesy konflikty prevencija, ir jy pakeitimy,
Lietuvos Respublikos teismy praktikos, Europos Sajungos Teisingumo Teismo bei metodinés medziagos,
parengtos interesy konflikty prevencijos prieziiirg atliekanciy institucijy, stebéseng ir per 7 (septynias) darbo
dienas nuo jy paskelbimo el. pastu apie juos informuoja suinteresuotus asmenis;

2.11.6. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.12. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos:
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2.12.1. rengia Pirkimy poreikij, pateikia atlikty Rinkos tyrimy suvesting pirkimams, kuriy verté
virSija 3000 (tris tukstancius) Eur be PVM ir teikia pasitilymus sudaryti Pirkimy plang ar jo patikslinimus;

2.12.2. atlieka neskelbiamus pirkimus, kai numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné kaip 15
000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) be PVM;

2.12.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma, kai pirkimo sutarties verte virSija 3000 Eur be PVM arba
apklausiama rastu daugiau nei 1 tiekéjas;

2.12.4. pateikia techninés specifikacijos projekta Pirkimy organizatoriui ar Pirkimy komisijai,

2.12.5. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Pirkimy organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu konsultuoja klausimu, kuriam reikia specialiy
Ziniy ar vertinimo;

2.12.6. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba i8aiskejus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa nebetikslingas
ar jj jvykdzius buty jsigytas Muziejaus poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali inicijuoti pirkimo
procediry nutraukima teikdamas tarnybinj praneSima pirkimg atliekan¢iam Pirkimy organizatoriui ar
Pirkimy komisijai,

2.12.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.13. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

2.13.1. atlieka pavestus prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, tame tarpe per CPO ir CVP IS;

2.13.2. vertina Pirkimo iniciatoriaus pateiktg informacijg;

2.13.3. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskuyjy resursy triikumag ir teikia Muziejaus direktoriui ar
jo igaliotam asmeniui siilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

2.13.4.CPO ar Jgaliotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiskas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$j su Siomis organizacijomis, jei pirkimas atlickamas CPO arba pirkimo
procediirg atliks Jgaliotoji organizacija;

2.13.5. esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) Pirkimy komisijos nario paskyrimg j CPO ar
jgaliotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudétj, jei pirkimas atliekamas per CPO arba pirkimo procediirg
atliks jgaliotoji organizacija;

2.13.6. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitg, skelbimg apie pirkimo
sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

2.13.7. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties sudarymo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS (iSskyrus atvejus, kai
tai yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

2.13.8. rengia ir derina sutar¢iy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.13.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.14. Pirkimy komisija sudaroma Muziejaus direktoriaus jsakymu ir dirba pagal Pirkimy komisijos
darbo reglamentg ir be kity jai nustatyty funkcijy vykdo Sias funkcijas:

2.14.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudama su
Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus
(iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Uz pirkimo
dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

2.14.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby buidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia ji VieSyjy
pirkimy tarnybai. Rastg pasiraSo Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas asmuo;
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2.14.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreik]j,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreiksta poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

2.14.4. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikuma ir teikia Muziejaus direktoriui ar
jo igaliotam asmeniui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

2.14.5. esant Muziejaus direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasSu vykdo mazos vertés pirkimy procediras;

2.14.6. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia ekspertg(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo, arba, jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jo
ivertinimui kaip eksperta kviecia Uz sutarties jvykdymo uZztikrinimus atsakinga asmenj. Visi kvieciami
ekspertai gali pradéti darbg tik esant Muziejaus direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés
aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kviec¢iamas
to Pirkimo iniciatorius arba Uz sutarties jvykdymo uZztikrinimus atsakingas asmuo);

2.14.7. ne véliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos,
gavimo dienos jg pateikia nagrinéti Pretenzijy nagrin¢jimo komisijai;

2.14.8. gavusi i§ Pretenzijos komisijos priimta motyvuotg sprendima arba sprendimg nenagrinéti
pretenzijos ir apie jj (taip pat apie anksCiau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg) rastu pranesa
pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip
per 6 (Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo is tiekéjo dienos;

2.14.9. jtraukia tiekéjus ] melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jos vykdomos
pirkimo procediiros metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.14.10. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbima apie pirkimo
sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

2.14.11.tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo, sutart] ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS (iSskyrus atvejus, kai tai yra pavesta
atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai) ;

2.14.12.rengia ir derina sutar¢iy projektus pasiraSymui ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.14.13. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.15. Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos:

2.15.1. vykdo bei priziuri sutartyje nustatyty jsipareigojimy vykdyma ir pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

2.15.2. palaiko tiesiogini ryS$j su sutarties vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties
vykdymo eiga;

2.15.3. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, stebi ir atnaujina
sutarties galiojima;

2.15.4. atlieka sutarties vykdymo prevencing kontrol¢ — stebi, kad pagal sutart] nebiity iSmokéta
daugiau 1Sy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity
sutartyje nustatyty salyguy;

2.15.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.16. Pirkimy administratoriaus funkcijos:
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2.16.1.per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus ketvir€iui, per kurj buvo sudaryta atitinkama sutartis
zodziu, informacija skelbia CVP IS;

2.16.2. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

2.16.3. VP] nustatytais atvejais CVP IS skelbia sutarties pakeitimg ir skelbimg apie sutarties
pakeitima;

2.16.4. pildo ir tvarko Pirkimy registra;

2.16.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.17. CVP IS administratoriaus funkcijos:

2.17.1.atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Muziejy, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Muziejaus Darbuotojams suteiktas teises;

2.17.2. sukuria ir registruoja naujus Muziejaus CVP IS naudotojus (pavyzdziui, Pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

2.17.3. Muziejaus Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS;

2.17.4.bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.18. Asmens duomeny apsaugos pareigiino funkcijos:

2.18.1. vertina, ar sutarties projekte nustatytas tinkamas asmens duomeny tvarkymas, vadovaujantis
BDAR;

2.18.2.jei reikalinga, vertina kity su pirkimais susijusiy dokumenty, informacijos, duomeny atitiktj
BDAR reikalavimams;

2.18.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.19. Finansininko funkcijos:

2.19.1.vertina, ar Muziejus gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
jsipareigojimus;

2.19.2. vertina, ar Muziejus gali prisiimti Pirkimo sutartyje nurodytus finansinius jsipareigojimus;

2.19.3. patikrina visas Muziejaus gaunamas saskaitas ir priima sprendimg dél jy priémimo ir
apmokeéjimo;

2.19.4. kontroliuoja, ar sudaryty sutar¢iy mokeétinos sumos nevirsija sutarciy verciy;

2.19.5. pasiraso Muziejaus Pirkimy registro suvestines;

2.19.6. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

ITII. INTERESU KONFLIKTU RIZIKOS VALDYMAS

3.1. Visi asmenys, kurie dalyvauja Muziejaus pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams, gali derinti,
vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su pirkimu susijusias
funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atliekamos zodziu ar rastu) tik esant Muziejaus direktoriaus ar jo
jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisé€s aktu ar kitu dokumentu.

3.2. Paskyrimo dokumento rengéjas privalo su pasiraSytu dokumentu supazindinti UZ interesy
konflikty prevencijg atsakingg asmen;.
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3.3. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo paskirtam asmeniui pateikia susipazinimui §j
Tvarkos aprasg ir kitus susijusius dokumentus.

3.4. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo tikrina, ar paskirti asmenys pasirase¢
konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus).

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas

4.1. Muziejaus reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikij formuoja Muziejaus
direktorius, direktoriaus pavaduotojas, Muziejuje vykdomy projekty vadovai ir Pirkimo iniciatoriai.

4.2. Pirkimo iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy poreikj, atlieka rinkos tyrima, pateikia Rinkos
tyrimy suvesting pirkimams, kuriy verté virSija 3000 (tris tikstancius) Eur be PVM, privalo perzitréti
galiojanciy sutarCiy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasirasyty sutarciy
galiojimg (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamg Muziejaus funkcijoms
atlikti butiny prekiy tiekimga ar paslaugy teikima, taip pat jvertinti, kokias sutartis reikés sudaryti vertinant
ne trumpesnj kaip 1 mety ir 3 ménesiy laikotarpj, skai¢iuojama nuo kity mety sausio 1 d.

Pirkimy planavimas

4.3. Uz pirkimy plano parengimg atsakingas asmuo pagal i§ Muziejaus direktoriaus, pavaduotojo ir
Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreikj rengia Muziejaus Pirkimy plano projekta:

4.3.1. jvertina, ar pagrjstas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma sutarties verté, derina su
finansininku, ar iSreikStas poreikis suderinamas su Muziejaus biudzetu ir Muziejaus finansinémis
galimybémis sutartinius jsipareigojimus vykdyti ateityje (jei numatoma sudaryti ilgalaik¢ sutartj);

4.3.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams BVPZ kodus;

4.3.3. vadovaudamasis VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskaic¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

4.3.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO;

4.3.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

4.3.6. parenka pirkimo biidg ir priemones;

4.3.7. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

4.3.8. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

4.3.9. jvertina galimybe vykdyti inovatyvy pirkima;

4.3.10. jvertina poreikj pirkimo procediras jgalioti atlikti kitg perkanciaja organizacija.

4.4. Uz pirkimy plano parengimg atsakingas asmuo parengta Pirkimy plano projekta suderina su:

4.4.1.Muziejaus direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu;

4.4.2. Druskininky savivaldybés centralizuoty vieSyjy pirkimy skyriaus specialistu.

4.5. Suderintg Pirkimy plang tvirtinta Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

4.6. Muziejaus direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, uz pirkimy plano parengima atsakingas asmuo
vadovaudamasis VP] parengia Pirkimy suvesting ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka paskelbia CVP
IS ir Muziejaus internetiniame puslapyje.

4.7. Muziejaus direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus patikslintg Pirkimy plana, uz pirkimy
plano parengimg atsakingas asmuo patikslina paskelbta Pirkimy suvesting VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.

4.8. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkimg (taciau toks pirkimas turi biiti
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jtrauktas ] Pirkimy plang per 30 (trisdeSimt) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant tokj
pirkima turi buti apskai¢iuota jo numatoma pirkimo verté, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo btidas).

Pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam

4.9. Neskelbiamus pirkimus, kuriy sutarties verté nevirsija 15000 Eur (penkiolika tiikstanciy eury)
be PVM, inicijuoja Pirkimo iniciatoriai.

4.10. Skelbiamus pirkimus, kuriy sutarties verté nevirsija 15000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) be
PVM, Muziejaus direktorius paveda atlikti Pirkimy organizatoriui arba Pirkimy komisijai.

4.11. Jei pirkimag atliks CPO arba ]galiotoji organizacija, Pirkimy organizatorius atitinkamai
organizacijai pagal bendradarbiavimo dokumentuose nustatytg tvarka pateikia Pirkimo paraiska ir kitus su
ja susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$j su Siomis organizacijomis, esant poreikiui, organizuoja
eksperto ir (ar) vieSojo Pirkimy komisijos nario paskyrimg j CPO ar [galiotosios organizacijos Pirkimy
komisijos sudétj.

4.12. Kai skelbiamo pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (jskaitant sutarties projekta) pagal
tipines dokumenty formas. Jei naudojamos tipinés salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios sglygos,
Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias salygas apie tai
nurodant specialiosiose salygose (nekei¢iant paciy bendryjy salygy). Esant poreikiui koreguoti pirkimo
dokumenty bendrasias salygas, apie tai turi buiti informuojamas Pirkimy organizatorius, kuris atsakingas uz
tipiniy dokumenty formy koregavima ir atitiktj galiojan¢iam teisiniam reguliavimui.

Pirkimo vykdymas

4.13. Neskelbiamus pirkimus, kuriy sutarties verté nevirsija 15000 Eur (penkiolika tukstanciy eury)
be PVM, vykdo Pirkimo iniciatoriai.

4.14. Skelbiamus pirkimus, kuriy sutarties verté nevirsija 15000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) be
PVM, vykdo Muziejaus direktoriaus paskirtas Pirkimy organizatorius arba Pirkimy komisija.

4.15. Pirkimai, kuriy sutarties verté virsija 15000 Eur (penkiolika tiikstanciy eury) be PVM, vykdomi
per Druskininky savivaldybés tarybos spendimu nustatytg centring perkanciaja organizacija.

4.16. Tiekéjy apklausos pazymos pildomos, kai pirkimo sutarties verté virsija 3000 Eur be PVM ar
apklausiama rastu daugiau nei 1 tiekéjas.

4.17. Kai pirkimo procedira jvykdé Jgaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius patikrina, ar
pirkimas atliktas pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.
Nustatgs neatitikimus, Pirkimy organizatorius informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija, nurodydamas
trikumus ir siilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

Sutarties sudarymas

4.18. Kai sutartis sudaroma zodziu, Pirkimo iniciatorius ar Pirkimy organizatorius patikrina, ar
zodinés sutarties iSlaidas pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas,
saskaita fakttra ar kiti finansinés apskaitos dokumentai pateikti Sgskaity administravimo bendrojoje
informacingje sistemoje SABIS ar perduoti Pirkimy administratoriui ir Finansininkui.

4.19. Kai sutartis sudaroma rasStu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines sutarties sglygas parengia pirkimo procediirg atlikgs Pirkimy organizatorius arba
Pirkimy komisija.

4.20. Sutart] pasiraso Muziejaus direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

4.21. PasiraSius sutartj, sutartis perduodama Uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui
susipazinimui ir vykdymui bei Pirkimy administratoriui informacijos Sutarciy registre jvedimui.



9

4.22. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisijos sekretorius per 15 dieny nuo sutarties sudarymo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS (iSskyrus VPI
numatytas iSimtis).

Sutarties vykdymas

4.23. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vykdydamas sutart;:

4.23.1. priziiiri Muziejaus ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma (iSskyrus sutarties jvykdymo
uztikrinimo prieziiirg), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminy laikymasi, taip pat
atlieka prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng;

4.23.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, atsizvelges | sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratgsimo tikslinguma;

4.23.3. kontroliuoja, kad nebiity uzsakoma prekiy, paslaugy ir(ar) darby didesni kiekiai ir tuo biidu
virSyta sutarties kaina;

4.23.4. nustates, kad Muziejui néra naudinga pratesti galiojanCig sutartj, Tvarkos aprase aptarta
tvarka naujajj pirkimg jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

4.23.5.tikrina ir patvirtina gautas sgskaitas faktiiras (PVM sgskaitas faktiiras) Saskaity
administravimo bendrojoje informacingje sistemoje SABIS ar kitus teisés aktuose ar sutartyje numatytus
dokumentus.

4.24. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, UZ sutarties vykdyma atsakingas
asmuo per 3 (tris) darbo dienas perduoda visg su sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusig informacijg
Pirkimy administratoriui, kuris atitinkamai atnaujina informacija Sutarc¢iy registre.

V. PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

5.1. Pirkimy analize, kaip laikomasi VPI, Tvarkos apraso ir kity teisés akty atliecka Pirkimy
organizatorius.

5.2. Pirkimy organizatorius teikia sifilymus dél pirkimo proceso tobulinimo bei jy jgyvendinimo
Muziejaus direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

VI . BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis,
galutinj sprendima dél jy priima Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

6.2. Tvarkos apraSas keiCiamas pasikeitus teisés aktams ir (ar) perziiirimas ne reciau kaip kartg per
dvejus metus, o esant poreikiui — atnaujinamas.

6.3. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams yra atsakingi
uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos apraSe aptarta tvarka.

6.4. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VPI
nustatyta tvarka.

6.5. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkamg vykdyma, taikoma VP] ir
kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose valstybés tarnautojo ir (ar) Darbuotojo atsakomybe¢ uz netinkama
pareigy vykdyma arba nevykdyma, numatyta atsakomybé.
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

DRUSKININKU MIESTO MUZIEJUS

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

1 priedas

20 m. d. Nr.
Druskininkai
Pirkimo objekto pavadinimas
Paraiskos data ir Nr.
Apklausos biidas 0 Neskelbiama apklausa
o Skelbiama apklausa
Apklausos budo pasirinkimo o Numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15000 (be PVM)
pagrindas o Kiti motyvai (nurodyti)
Tiekéjai apklausti o Rastu
o Zodziu
Skelbimo paskelbimo data ir Nr.
Pasitilymy vertinimo kriterijus o Kaina
o Kainos ir kokybés santykis
Ar pirkimas atliktas CVP IS o Taip
priemonémis o Ne
Apklausti tiekéjai-
Pasitilyma . o o Tiekejo sitlomo | i
' o pateikusio Pasu?lymo Tlekéjo Tlekéjo pirkimo objekto numeris
Eil. | Pavadinimas, | asmens pateikimo pasitlymo pasitlymo savybés, .
Nr. | imonés kodas | pareigos, data kaina Eur be | kaina Eur su | darancios jtaka p.zls'{uly'mq -
vardas, PVM PVM pasiilymo ciléje (jei eilé
pavardé vertinimui sudaroma)

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos

(Pirkimy iniciatoriaus /
organizatoriaus pareigos)

(parasas)

(vardas, pavardé)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas
DRUSKININKU MIESTO MUZIEJUS

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Druskininkai

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy
tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenes interesams ar pazeisty teis€tus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadé€jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



