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SPECIALUS REIKALAVIMAI

Aukstasis universitetinis arba jam prilygintas humanitariniy, socialiniy moksly arba meno
srities issilavinimas;

Ne mazesné kaip 3 mety vadovaujamojo darbo patirtis;

Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo,
Lietuvos Respublikos muziejy jstatymo, Lietuvos Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy
apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos nekilnojamojo kultiros paveldo apsaugos jstatymo,
Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcijos bei kity su
muziejaus administravimu ir veikla susijusius teisés akty iSmanymas ir gebéjimas juos

pritaikyti praktikoje;

Susipazinimas su Lietuvos muziejy sistema, Lietuvos kultiiros politikos bei Druskininky
savivaldybés kulttiros sklaidos ir procesy iSmanymas;

Muziejaus srities taikomyjy tyrimy iSmanymas ir taikymas, gebéjimas prognozuoti muziejy
sektoriaus raidos perspektyvas;

Pagrindiniy profesinés bei muziejy etikos normy Zinojimas;

Gebéjimas savarankiskai planuoti ir organizuoti Muziejaus veikla;

Igudziy tur¢jimas strateginio planavimo, zmogiskyjy, finansiniy ir materialiniy iStekliy
valdymo srityse;

Darbo organizavimo tvarkos, darbo saugos, civilinés saugos ir priesgaisrinés saugos
reikalavimy iSmanymas;

Dokumenty valdymo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, lietuviy kalbos reikalavimy
iSmanymas;

Kompiuterinio rastingumo jgiidZiy turéjimas ir mokéjimas naudotis informacinémis
technologijomis;

Pagrindiniy bendravimo ir bendradarbiavimo principy iSmanymas ir sklandus minc¢iy rastu ir
zodziu déstymas;

Uzsienio kalbos mokéjimas.

Gebéjimas apibendrinti gauta informacijg ir priimti optimalius sprendimus;

Direktorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, Druskininky savivaldybés
tarybos sprendimais, Druskininky savivaldybés mero potvarkiais, Druskininky savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, Druskininky miesto muziejaus nuostatais bei siuo
pareigybés apraSymu.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Vadovauja Muziejui, organizuoja jo veiklg ir uz jg atsako;

Vadovauja metinio veiklos plano rengimui bei jo jvykdymui;

Naudoja skirtus biudzeto asignavimus pagal nustatytg paskirtj Muziejaus programoms vykdyti
bei uzdaviniams jgyvendinti;

Teikia Muziejaus savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai — Druskininky
savivaldybés tarybai — tvirtinti Muziejaus nuostatus;




Tvirtina Muziejaus metinj veiklos plana, vidaus tvarkos taisykles, muziejaus struktiira, darbuotojy pareigybiy
sgrasa, nevirSydamas nustatyto didziausio leistino pareigybiy skaiciaus, darbuotojy (iSskyrus Direktoriaus)
pareigybiy apraSymus, Vidaus kontrolés, jskaitant finansy kontrole, taisykles bei kitus dokumentus;

Istatymy nustatyta tvarka priima ir atleidzia i$ darbo muziejaus darbuotojus, nustato darbuotojy
darbo apmokéjimo salygas, skatina darbuotojus ar skiria drausmines nuobaudas;

Leidzia jsakymus, duoda nurodymus, kontroliuoja jy vykdyma;

Muziejaus vardu pasiraso dokumentus, sudaro sutartis, suteikia jgaliojimus su Muziejaus veikla
susijusiems klausimams spresti;

Vykdo Muziejaus jsipareigojimus pagal sudarytas sutartis;

Atidaro ir uzdaro banko saskaitas, tvirtina darbuotojy, turinéiy teis¢ rengti ir pasirasyti arba tik
pasiraSyti apskaitos dokumentus, sarasa ir jy parasy pavyzdzius;

Rengia Muziejaus teikiamy atlygintiny paslaugy kainy skaic¢iavimus ir teikia kainas tvirtinti
Druskininky savivaldybés tarybai;

Teikia Druskininky savivaldybés tarybai sitilymus dél Muziejaus teikiamy atlygintiny paslaugy
efektyvumo ir kokybés gerinimo;

Organizuoja prekiy ir paslaugy pirkimg teisés akty nustatyta tvarka,;

Istatymy nustatyta tvarka valdo ir naudoja Muziejui perduota ir muziejaus jsigyta turta, uztikrina
jo efektyvy panaudojimg ir apsaugg bei teikia pasitlymus dél muziejaus ilgalaikio materialiojo
turto panaudojimo;

Sudaro komisijas Muziejaus rinkiniams (fondams) isigyti, tikrinti, perduoti ir nurasyti;

Inicijuoja ir padeda rengti Muziejuje nuolatines ir laikinas ekspozicijas, parodas, koncertus,
seminarus ir konferencijas, kultaros ir oficialius miesto renginius, edukacines programas,
muziejy ir miestg populiarinancius leidinius;

Tvirtina ekspozicijy ir parody temine strukttirg ir parengtus publikuoti leidinius;

Ripinasi miesto istorijos iS§saugojimu, tyrinéjant miesto istorijg, kurorto raida, kaupiant
muziejines vertybes, papildant jomis rinkinius (fondus);

Teikia Muziejaus savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai — Druskininky
savivaldybés tarybai — pasitlymus muziejy tinklo formavimo, muziejy steigimo,
reorganizavimo ir likvidavimo klausimais;

Bendradarbiauja su kulttiros, $vietimo, turizmo, socialinés srities ir kitomis jstaigomis,
asociacijomis, panasaus profilio muziejais Lietuvoje ir uzsienyje;

v —

Respublikos audito jstatymo ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytos tvarkos;

Organizuoja jstaigoje darby saugg, prieSgaisring saugg ir civiling sauga;

Uztikrina Muziejaus darbuotojy kvalifikacijos kélima;

Informuoja visuomeng apie Muziejaus veikla;

Teikia metines ataskaitas Muziejaus savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai —
Druskininky savivaldybés tarybai — ir Kultiiros ministerijai;

Atstovauja Muziejui teisme ir Kitose institucijose, santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis;

Vykdo Druskininky savivaldybés tarybos sprendimus, Druskininky savivaldybés mero
potvarkius, Druskininky savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, Druskininky
savivaldybés vadovy nurodymus;

Organizuoja programy, projekty, priemoniy, finansuojamy is valstybés ar savivaldybés biudzeto
bei kity 1ésy, rengima bei vykdyma;




Paskirsto ir tvirtina Muziejaus programy islaidy samatas, nevirSydamas Sioms programoms
patvirtinty bendryjy asignavimy, tarp jy — darbo uzmokesciui ir turtui jsigyti, sumy; uztikrina
i§laidy samaty teisinguma;

Teikia Druskininky savivaldybés administracijai informacija apie planuojamas pajamas, kurias
numatoma gauti uz Muziejaus teikiamas paslaugas;

Teikia finansines, statistines ir kitas ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka, uztikrina pateikty
ataskaity duomeny teisinguma;

Perveda gautas pajamas uz suteiktas paslaugas nustatyta tvarka ir terminais j Druskininky
savivaldybés administracijos izdo sgskaita;

Tvirtina programy i$laidy apmokéjimo dokumentus;

Uztikrina programy vykdymo ir paskirty asignavimy naudojimo teisétumg, ekonomiskuma,
efektyvuma ir rezultatyvuma, racionaly ir taupy 1éSy bei turto naudojima, Muziejaus vidaus
kontrolés sistemos veikimg ir tobulinima;

Pagal kompetencijg vykdo ir kitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas funkcijas.




